


Expertise inzetbaar 

maken op de werkvloer

Van platform naar 

stuurinstrument
Teams zelfstandig aan de 

slag laten gaan

Adoptie & verandering 

scherpstellen

INSTRUCTIONAL

Design

LMS &

Platformen

PRAKTIJKGERICHTE

Trajecten

BEGELEIDING

Op maat

Wat doen wij ?
A white outline on a black background

Description automatically generated



Tijdsverspilling…
• Data manueel verwerken

• Afstemming, goedkeuring & opvolging

• Veelgestelde vragen…steeds opnieuw beantwoorden



WAT IS POWER 
AUTOMATE ?



Power Automate laat je repetitieve taken automatiseren tussen tools zoals Outlook, Teams, 
Forms, Excel en SharePoint zonder coderen. 



GRATIS VERSIE (INBEGREPEN IN M365)

• Automatisaties tussen Microsoft 
producten

 Outlook, Teams, Forms, Excel, 
SharePoint

• Basistriggers 

 Nieuwe mail, document 
opgeladen, Form response

• Kant-en-klare templates

• Draait op de achtergrond 

• Ook als computer uitstaat

 

• Te downloaden als app, voor lokale 
automatisatie

 Outlook, Teams, Forms, Excel, 
SharePoint

Wat is 
Power 

Automate?





DEMO’S



DEMO 1

AUTOMATISCHE FLOW MET AI

AUTOMATISCH TEAMS BERICHT

DEMO 2

AUTOMATISCHE FLOW MET AI

AUTOMATISCH FILES BEWAREN

VOORBEELD

SCHEDULED FLOW



DOEL

• Nieuwe collega’s direct een warm en professioneel welkom bieden

• FAQ meteen meepakken in een eerste communicatie

• Consistente onboarding/welkomstervaring

TIPS

• Prompts in het Engels (AI werkt dan beter)

• Doe al wat voorbereidingswerk (bv links klaarzetten)

KANTTEKENING

• Hou het basic

PROMPT

When someone joins a Teams team, automatically post a personal 
welcome message with useful links, team guidelines, and introductions.DEMO 1

AUTOMATISCHE FLOW MET AI



Iemand nieuw in het kanaal

Automatisch bericht posten

DEMO 1

AUTOMATISCHE FLOW MET AI



DEMO 1

AUTOMATISCHE FLOW MET AI



DOEL

• Manuele actie weghalen

• Bijlagen meteen op de juiste plaats 

• Approval flow kan verder gezet worden

KANTTEKENING

• Hij neemt wel alle bijlagen mee, moet je op termijn tweaken

TIPS

• Gebruik copilot om vragen bij te stellen

PROMPT

When an email with attachments addressed to boekhouding@thelearninghub.be arrives, 
automatically save those attachments to a SharePoint document library

DEMO 2

AUTOMATISCHE FLOW MET AI



Mail met bijlage naar boekhouding@thelearninghub.be

Bijlage bewaren in folder in SharePoint

DEMO 2

AUTOMATISCHE FLOW MET AI



DEMO 2

AUTOMATISCHE FLOW MET AI



HET LUKT HELAAS NIET ALTIJD…



OF HET WORDT (ONNODIG) COMPLEX



Power Automate

Templates

Er zijn heel veel kant-en-klare 

templates die je kan activeren, 

of gebruiken als startbasis voor 

een eigen flow.

Bekijk deze ter inspiratie. 

https://nexinite.com/power-automate-examples-workflows/


WANNEER TE 
GEBRUIKEN, 

VOORDELEN & 
NADELEN?



• Repetitieve taken: Handelingen die je dagelijks of 

wekelijks doet

• Gestandaardiseerde processen: Taken die altijd volgens 

dezelfde logica verlopen 

• Informatieoverdracht: Wanneer data van het ene systeem 

naar het andere moet 

• Alerts & Notificaties: Wanneer je direct op de hoogte wilt 

zijn van een specifieke gebeurtenis

Wanneer te 

Gebruiken?



Wat zijn de 

Voordelen? 

• Tijdswinst

• Minder foutgevoelig

• 24/7 beschikbaar



Wat zijn de 

Nadelen? 

• Soms wel wat prullen en onverklaarbare fouten

• Gelinkte bestanden mogen niet veranderen (van naam, 

plaats,..)

• Er zijn beperkingen (obv rechten, maar ook gelinkte tools)



Vragen?
Afsluiting & 



• links

Website 

make.powerautomate.com

CONTACT GEGEVENS

Joke D’Haese

Managing Partner 

+32 479 11 70 41

joke@thelearninghub.be

www.thelearninghub.be

mailto:joke@thelearninghub.be
http://www.thelearninghub.be/
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