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Data manueel verwerken

Afstemming, goedkeuring & opvolging

* Veelgestelde vragen...steeds opnieuw beantwoorden
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More to explore in Power Automate

Power Automate laat je repetitieve taken automatiseren tussen tools zoals Outlook, Teams,

Forms, Excel en SharePoint zonder coderen.




Three ways to make a flow
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Three ways to make a flow Install

Start from blank @

o/ @
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Automated cloud flow Instant cloud flow Scheduled cloud flow
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Describe it to design it Desktop flow Process mining
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DEMO 1 DEMO 2 VOORBEELD
AUTOMATISCHE FLOW MET Al AUTOMATISCHE FLOW MET Al SCHEDULED FLOW

o )

AUTOMATISCH TEAMS BERICHT AUTOMATISCH FILES BEWAREN



| DEMO 1
AUTOMATISCHE FLOW MET Al

DOEL
* Nieuwe collega’s direct een warm en professioneel welkom bieden
« FAQ meteen meepakken in een eerste communicatie

» Consistente onboarding/welkomstervaring

TIPS
* Prompts in het Engels (Al werkt dan beter)

» Doe al wat voorbereidingswerk (bv links klaarzetten)

KANTTEKENING

 Hou het basic

PROMPT

When someone joins a Teams team, automatically post a personal
welcome message with useful links, team guidelines, and introductions.



lemand nieuw in het kanaal

Automatisch bericht posten

Hoi , welkom bij het team! &

We zijn blij dat je er bent. Om je een vliegende start te geven, heb ik hier alvast de belangrijkste zaken voor je op een rij
gezet:

M Onze Onboarding Gids: Samenvatti

B Log in op het leerplatform: hitps://
& Koffie-buddy: Je bent gekoppeld aan

Veel succes met je eerste dag!”

AUTOMATISCHE FLOW MET Al




, DEMO 1
AUTOMATISCHE FLOW MET Al

When a new team
member is added
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Get user profile

Post message in a
chat or channel
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DOEL
* Manuele actie weghalen
» Bijlagen meteen op de juiste plaats

« Approval flow kan verder gezet worden

KANTTEKENING
* Hij neemt wel alle bijlagen mee, moet je op termijn tweaken

TIPS
* Gebruik copilot om vragen bij te stellen

PROMPT

When an email with attachments addressed to boekhouding@thelearninghub.be arrives,
automatically save those attachments to a SharePoint document library

DEMO 2
AUTOMATISCHE FLOW MET Al




Mail met bijlage naar boekhouding@thelearninghub.be

|

Bijlage bewaren in folder in SharePoint

DEMO 2
AUTOMATISCHE FLOW MET Al




DEMO 2
AUTOMATISCHE FLOW MET Al

a When a new email
arrives

‘ a Get Attachment
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HET LUKT HELAAS NIET ALTLJD...

Create a scheduled cloud flow that runs every day.
Get my Microsoft To Do tasks.

Send me a daily email summary of my tasks.

No flow suggestions

Creating a cloud flow from a description is a preview feature that supports the most popular actions and connectors. While some aren’t available yet, more are
being added regularly.

Try rephrasing your description or trying an alternative option.

~3% Other options

Select and customize from hundreds of premade templates. Start from a template 3

+  Create a custom flow and build it to meet your needs. Start from blank 3




OF HET WORDT (ONNODIG) COMPLEX

MO Trigger
The flow starts when this happens

P
Recurrence

£ Actions
This is what the flow will do

m Initialise InitializeVariable
‘ m Initialise InitializeVariable 2

¢ List all to-do lists

Microsoft To-Do (Business)

| Foreach

" List to-do's by folder

Microsoft To-Do (Business)

| Foreach 2
Condition

" True

u Append to array InitializeVariable




Er zijn heel veel kant-en-klare
templates die je kan activeren,
of gebruiken als startbasis voor

een eigen flow.

Bekijk deze ter inspiratie.

Power Automate

ompletos


https://nexinite.com/power-automate-examples-workflows/

WANNEER TE
GEBRUIKEN,
VOORDELEN &

NADELEN?




Wanneer te

Gebruikon?

Repetitieve taken: Handelingen die je dagelijks of
wekelijks doet

- Gestandaardiseerde processen: Taken die altijd volgens
dezelfde logica verlopen

* Informatieoverdracht: Wanneer data van het ene systeem
naar het andere moet

+ Alerts & Notificaties: Wanneer je direct op de hoogte wilt
zijn van een specifieke gebeurtenis



Wat zijn de

Mo/‘MM?

* Tijdswinst

«  Minder foutgevoelig

« 24/7 beschikbaar



* Gelinkte bestanden mogen niet veranderen (van naam,

plaats,..)

* Er zijn beperkingen (obv rechten, maar ook gelinkte tools)




Afsluiting &

Veegen?




Interessante

CONTACT GEGEVENS
Joke D'Haese

Managing Partner
+32 47911 70 41

Joke@thelearninghub.be Website

make.powerautomate.com

www.thelearninghub.be



mailto:joke@thelearninghub.be
http://www.thelearninghub.be/
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